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INSTRUCAO NORMATIVA N°. 002/2013-CG/CMGM.

“Estabelece o Plano Anual de Auditoria Interna —
PAAI/2013, da Camara Municipal de Guajara-Mirim-
RO, dos procedimentos metodoldgicos e cronoldgicos e
outras providéncias”.

A CONTROLADORIA DO CONTROLE INTERNO DA CAMARA
MUNICIPAL DE GUAJARA-MIRIM, ESTADO DE RONDONIA, no uso das
atribuicOes e considerando o artigo 5° da Resolucéo Legislativa n°. 001, de 30 de janeiro de
2012,

CONSIDERANDO, que o Sistema de Controle Interno € exercido em
obediéncia ao disposto na Constituicdo Federal, Lei Complementar Federal n°. 101/2000,
Lei Organica do Municipio e demais legislacdes, bem como as normas especificas do
TCE/RO; e

CONSIDERANDO, que as atividades de competéncia da Controladoria do
Sistema de Controle Interno da Cadmara Municipal terdo como enfoque principal a avaliacdo
da eficiéncia e eficacia dos procedimentos de controle adotados nos diversos sistemas
administrativos, pelo 6rgdo central e unidades setoriais, cujos resultados serdo consignados
em relatério contendo recomendagfes para 0 aprimoramento de tais controles;

RESOLVE:

Art. 1° Apresentar o Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI da Céamara
Municipal de Guajara-Mirim/RO para o ano de 2013, que consiste na analise e verificacdo
quanto aos procedimentos a serem seguidos com referéncia as Instrugdes normativas ja
implementadas na Administracdo, baseada nos principios da legalidade, legitimidade,
economicidade, eficiéncia e eficécia.

Paragrafo Unico. Ficam as unidades responsaveis, até o dia 28 de junho de 2014,
submeter a apreciacdo da Controladoria Geral Legislativa, as Instru¢cbes Normativas
relativas as rotinas de trabalho e procedimentos de controle, que deverdo ser elaboradas
conforme a legislacédo vigente, que serd encaminhada a aprovacdo do Presidente da Casa.

Art. 2°. O Presidente da Camara Municipal designara que o Controlador Geral
da Cémara Municipal, auxiliado pelos agentes de controle interno e/ou servidores
requisitados do 6rgdo e/ou de outros Orgaos, executem as auditorias internas, e caso
necessario, podera ser contratado auditor externo para a realizacdo dos trabalhos, em
observancia ao plano anual de auditoria interna.

Art. 3° - Estabelecer os objetivos, areas auditadas, metodologia utilizada e
periodo da execucéo;

8 1°. Os objetivos serdo de:
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a) Averiguar o cumprimento quanto aos resultados das recomendagfes nas
auditorias realizadas em exercicios anteriores;

b) Verificar a efetividade do cumprimento aos procedimentos estabelecidos nas
Instrucbes Normativas para os Sistemas Administrativos a serem auditados.

c) Recomendar correcdes necessarias de acordo com as verificagdes realizadas.

8 2°. Os Sistemas Administrativos auditados serao:

a) Sistema de Compras, Licitacdes e Contratos — SCL;
b) Sistema de Recursos Humanos — SRH;

c) Sistema de Controle Patrimonial — SPA,;

d) Sistema de Contabilidade — SCO

e) Sistema de Adiantamentos — SA

8 3% O Tipo de Auditoria realizada sera Operacional, da forma direta e
integrado.

8 4° - Esse plano visard examinar e analisar os seguintes procedimentos de
controles adotados em:

a) Processos licitatorios;

b) Compras efetuadas;

¢) Cumprimento das metas orcamentaria e financeira para o exercicio em curso;

d) Elaboracéo dos contratos, termos aditivos e rescisdo contratual;

e) Convénios celebrados pela Administracao;

f) Gerenciamento do uso de frotas de veiculos e seus equipamentos, assim como:
o controle de estoque de combustivel, pecas, pneus, acessorios dos veiculos e equipamento;
os procedimentos de manutencdes preventivas e corretivas da frota de veiculos e
equipamentos; procedimentos adotados quanto a locacdo de veiculos, equipamentos e
maquinarios;

g) Folha de pagamento; cumprimento ao limite legal com despesa de pessoal;
contratacdo e documentacéo apresentada pelo contratado;

h) acompanhamento da execuc¢éo e controle de Obras Publicas;

i) Verificacdo dos registros contabeis — Balancete mensal

J) Verificacdo de Suprimentos de Fundos e Diarias.

8 5% As auditorias serdo realizadas nos departamentos responsaveis pelos
Sistemas Administrativos a serem auditados.

8 6° O periodo de Execucdo serd entre os meses de maio a dezembro/2013,
conforme cronograma de atividade em anexo;

8§ 7°. O cronograma de atividade, anexo Unico desta Instru¢cdo Normativa, podera
sofrer alteracOes necessarias quando da sua execucao.

Art. 4° Os casos omissos nesta Instrucdo Normativa serdo resolvidos pelo
Controle Interno e a Presidéncia.

Art. 5°, Esta Instrucdo Normativa entrard em vigéncia na data de sua publicacao.
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Guajara-Mirim/RO, 05 de marco de 2013.

ELIVANDO DE OLIVEIRA BRITO
Técnico de Controle Interno

De acordo:

FABIO GARCIA DE OLIVEIRA
Presidente da CMGM/RO
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ANEXO UNICO
CRONOGRAMA DE ATIVIDADE - PAAI/2013

< PERIODO DATA DATA
SISTEMAS AREA ESTIMADO EQUIPE INICIAL TERMINO
Comissao
Compras, Permanente de
Licitacoes, Licitacoes - Mensal Auditoria XXIXXIXX | XXIXXIXX
Contratos e CPLe
Aditivos Procuradoria
Juridica - PJ
Departamentos
de
Contabilidade | Contabilidade - Mensal Auditoria XXIXXIXX XXIXXIXX
DIRCONT e
Finangas - DOF
Recursos DRH Mensal Auditoria XXIXXIXX XXIXXIXX
Humanos
Diretoria
Legislativo Legislativa - Mensal Auditoria XXIXXIXX XXIXXIXX
DIRLEGIS
convole | DeFenen”
Patrimonial e S 15 dias Auditoria 07/10/2013 25/10/2013
Transporte Patrimonio -
DEMPAT
MES DE NOVEMBRO/DEZEMBRO
PAAI-2015 (Elaborag#o) 30 dias fﬁg{ﬁf 11/11/2013 12/12/2013

Guajard-Mirim/RO, 05 de margo de 2013.

ELIVANDO DE OLIVEIRA BRITO
Técnico de Controle Interno




